Struény manual na skenovani ve skolni siti KSTK.LAN

Skenovani je sluzba, ktera je poskytovana uZivatellim Skolni sité zdarma na vSech multifunkénich zafizenich Konica-Minolta ve
Skole. UzZivatelsky nejjednodussi je skenovani do pfilohy skolniho e-mailu. Z dlivodu omezeni velikosti odesilané pfilohy do
Skolniho e-mailu v pribéhu skenovani (cca 25 MB) je u velkych skenovacich uloh (celd kniha, velké mnoZstvi dokumentt)
vhodnéjsi skenovat na pripojeny USB flash disk. Oba postupy jsou popsany podrobnéji nize.

Skenovani do pfrilohy Skolniho e-mailu
1) Prihlaste se PINem nebo ISIC kartou (zaméstnanci ¢ipem) k multifunkénimu zafizeni.
2) Po prihlaseni zvolte na obrazovce tlacitko SKENOVANI (dle zafizeni je mozné i tlacitko SNIMANI).
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3) Na nasledujici obrazovce potvrdte volbu na tlacitku E-mail Me. Na spodnim tlacitkovém menu mZete nastavit dalsi
parametry skenovani. Napi. ODDELENE SKENOVANi(oboustranné skenovani) a TYP SOUBORU (PDF, JPG...) a dali.
Modrym tlacitkem Start v pravém spodnim rohu obrazovky zahijite skenovani.
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4) Po prihlaseni do svého skolniho Microsof 365 uctu (https://kostka-skola.cz/microsoft-365) v aplikaci Outlook hledejte
v dorucené posté e-mail, ktery bude mit v pfiloze vasi oskenovanou ulohu.
POZOR!!! P¥i prvnim pouziti této sluzby vam e-maily s oskenovanou tlohu budou nejspis padat do slozky
NEVYZADANA POSTA! Nastavte si pres pravé tlacitko mysi na tomto nevyzadaném e-mailu, Ze se nejednd o
nevyzadanou postu.

Skenovani do pripojeného USB flash disku

1) Prihlaste se PINem nebo ISIC kartou (zaméstnanci ¢ipem) k multifunkénimu zatizeni.
2) Vlozte USB flash disk do USB konektoru na pravém boku zafizeni. POZOR!!! Flash disk musi byt formatovan
souborovym systémem FAT32.



https://kostka-skola.cz/microsoft-365

4) Na spodnim tla¢itkovém menu mizete nastavit dal$i parametry skenovani. Napf. ODDELENE SKENOVAN{
(oboustranné skenovani) a TYP SOUBORU (PDF, JPG...) a dalsi. Modrym tlacitkem Start v pravém spodnim rohu
obrazovky zahgjite skenovani.
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5) Po ukonceni skenovani odpojte USB flash disk a odhlaste se ze zafizeni.



