
 

Návod k tisku a připojení tiskárny ve školní síti KSTK LAN  
 

Určeno pro: Zaměstnance a studenty SŠ Škola Kostka s.r.o. – Vsetín  

Verze návodu: V1-25 

Pomocí následujícího návodu můžete realizovat tisk přes výchozí tiskový ovladač 
z jakéhokoliv školního PC/notebooku, který je připojen přes váš školní/pracovní 
účet do školní sítě KSTK LAN (přihlášení přes: prijmeni.jmeno + heslo). To se týká 
po přihlášení školním uživatelským účtem všech počítačů v učebnách informatiky, 
počítačů v kmenových učebnách a počítačů/notebooků zaměstnanců, které jsou 
připojeny do KSTK LAN. 

Výhodou tisku přes výchozí tiskový ovladač je možnost podrobné konfigurace a 
nastavení tiskové úlohy (můžete např. určit zásobník a formát papíru, sílu papíru…). 
Mobilní tisk z vašeho telefonu/tabletu je sice rychlejší na obsluhu ale nabízí jen 
základní tiskovou konfiguraci.  

 

Postup pro připojení sdílené tiskárny SafeQ: 

1) Ke školnímu PC/notebooku se přihlásíte svým školním profilovým jménem 
(prijmeni.jmeno + heslo). 
 

2) Na zařízení spustíte program Průzkumník souborů (žlutá složka dole na 
hlavním panelu). Pro zrychlené spuštění programu Průzkumník ve Windows 
můžete použít klávesovou zkratku Win+E. 
 

3) Do adresního řádku v programu Průzkumník napište \\print (zpětné lomítko 
lze zapsat přes P/Alt + Q) a pokračujte klávesou ENTER (viz. obrázek níže, bod 
č. 4). 
 

4) Finální připojení sdílené tiskárny provedete poklepáním (dvoklik) na ikonu 
tiskárny NewSafeQ. Tímto krokem máte tiskárnu v profilu připojenu (viz. 
obrázek níže). 



 

 
5) Připojení tiskárny si ověřte např. po spuštění aplikace MS Word. Přejděte 

k nastavení tisku (Soubor – Tisk, nebo použijte zkratku Ctrl+P). Ze seznamu 
vyberte tiskárnu NewSafeQ na print. Upravte si nastavení tisku ve 
Vlastnostech tiskárny. Úlohu odesíláte k tisku tlačítkem Tisk.  



6) V dalším kroku odcházíte od PC/notebooku k nejbližšímu libovolnému 
multifunkčnímu zařízení Konica Minolta a po přiložení karty/čipu na čtečku 
zařízení se vám automaticky vytiskne odeslaná tisková úloha       . 
 

7) V případě, že jste např. zjistili chybu a tisk nechcete realizovat (nebo si chcete 
ověřit, že jste úlohu opravdu odeslali), tak je třeba odeslanou tiskovou úlohu 
v systému SafeQ zrušit. Následně se přihlašujete svým školním účtem 
(prijmeni.jmeno + heslo) do systému SafeQ na adrese: 
 

https://mprint.kostka-skola.cz/end-
user/ui/login 

 
 
 

 
  

https://mprint.kostka-skola.cz/end-user/ui/login
https://mprint.kostka-skola.cz/end-user/ui/login


8) Po přihlášení do systému SafeQ přejdete v levém menu do Hlavního panelu. 
V čekajících úlohách na vytištění uvidíte svoji odeslanou úlohu 
(Upozornění: mezi odesláním úlohy a jejím zobrazením v systému SafeQ je 
třeba počítat cca s časovou prodlevou v délce až jedné minuty, v prohlížeči 
aktualizujte načtení stránky, např. pomocí klávesy F5). Dole přejdete na 
UPRAVIT. 

 
9) Tiskovou úlohu určenou k odstranění označíte (úloha se nebude po 

přihlášení na multifunkčním zařízení KM tisknout) a potvrdíte ODSTRANIT. 
 

 
 


